Dz.U.02.67.619

ROZPORZADZENIE

MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI

z dnia 17 maja 2002 r.

w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej.

(Dz. U. z dnia 5 czerwca 2002 r.)

Na podstawie art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198) zarzadza sig, co nastgpuje:

Rozdzial 1

Przepisy ogolne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowe standardy ujednoliconego systemu stron Biuletynu Informacji Publicznej,
obejmujace: a) strukturg strony gtownej Biuletynu Informacji Publicznej, b) standardy
struktury stron Biuletynu Informacji Publicznej, na ktorych udostgpniaja informacje
publiczne organy wladzy publicznej oraz inne podmioty wykonujace zadania publiczne, a
takze zwiazki zawodowe 1 ich organizacje oraz partie polityczne,

2) zakres 1 tryb przekazywania ministrowi wiasciwemu do spraw administracji publicznej
przez organy wladzy publicznej oraz inne podmioty wykonujace zadania publiczne, a
takze zwiazki zawodowe 1 ich organizacje oraz partie polityczne, informacji niezbgdnych
do zamieszczenia na stronie glownej Biuletynu Informacji Publiczne;,

3) standardy zabezpieczania tresci informacji publicznych udostepnianych w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okre$lenia oznaczaja:



1) ustawa - ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej,

2) Biuletyn - Biuletyn Informacji Publicznej,

3)adres URL - adres wskazujacy lokalizacj¢ strony gtownej lub podmiotowej strony
Biuletynu w sieci teleinformatycznej (adres strony www),

4) hasto dostegpu - indywidualne hasto bedace ciagiem znakéw literowych, cyfrowych i innych,
znane jedynie osobie uprawnionej do dokonywania zmian w treéci informacji publicznych
udostgpnianych w Biuletynie,

5)identyfikator - ciag znakow literowych, cyfrowych i1 innych jednoznacznie identyfikujacy
osobg uprawniong do dokonywania zmian w tresci informacji publicznych udostgpnianych
w Biuletynie,

6) mechanizmy baz danych - elementy oprogramowania serwera pozwalajace na gromadzenie,
porzadkowanie, aktualizowanie i udostgpnianie informacji publicznych w Biuletynie,

7) menu podmiotowe - wykaz podmiotow, o ktorych mowa w art. 4 ust. 1 1 2 ustawy,
zobowiazanych do udostepniania informacji publicznych w Biuletynie,

8) menu przedmiotowe - wykaz grup tematycznych, w ktore sa zestawione informacje
publiczne udostgpniane w Biuletynie, na podstawie ustawy lub ustaw szczegolnych,

9) modut wyszukujacy - element oprogramowania serwera umozliwiajacy znalezienie stron
Biuletynu zawierajacych wyrazenie poszukiwane przez odwiedzajacego Biuletyn,

10) modut administracyjny - element oprogramowania serwera umozliwiajacy dostep (po
podaniu identyfikatora i1 hasta dostgpu) do Biuletynu w celu dokonania niezbg¢dnych zmian
w tresci informacji publicznych udostgpnianych w Biuletynie,

11) modut bezpieczenstwa - programowe lub sprzgtowo-programowe rozwiazanie techniczne
pozwalajace na odseparowanie informacji publicznych zawartych na podmiotowych
stronach Biuletynu od sieci Internet, w sposdb uniemozliwiajacy niekontrolowana
penetracje lub eksploracj¢ tych informacji albo ich zniszczenie lub modyfikacj¢ przez
0soby nieuprawnione,

12) odwiedzajacy Biuletyn - osobg poszukujaca informacji publicznej w Biuletynie,



13) odwiedziny Biuletynu - wywolanie strony gléwnej lub podmiotowej strony Biuletynu,

14) podmiotowe strony Biuletynu - strony Biuletynu, na ktérych udostepnia si¢ informacje
publiczne, utworzone, utrzymywane i aktualizowane przez podmioty, o ktorych mowa w
art. 4 ust. 1 1 2 ustawy,

15) serwer - komputer, w ktorym sa zgromadzone informacje publiczne udostgpniane w
Biuletynie.

§ 3. Dostep do informacji publicznych zawartych w Biuletynie jest mozliwy poprzez strong
gtéwna Biuletynu posiadajaca adres URL - www.bip.gov.pl, wedlug menu podmiotowego lub
przedmiotowego albo poprzez podmiotowe strony Biuletynu.

§ 4. Informacje publiczne zawarte w Biuletynie organizuje si¢ w postaci baz danych, a ich
udostepnianie odbywa si¢ w oparciu o mechanizmy baz danych.

§ 5. Informacje publiczne zawarte w Biuletynie udostepnia si¢ odwiedzajacym Biuletyn przez
cala dobe bez przerwy, z zastrzezeniem § 22.

§ 6. Informacje publiczne udostgpniane w Biuletynie nie moga zawiera¢ niewyjasnionych
skrotow.

Rozdzial 2

Struktura strony gldwnej Biuletynu Informacji Publicznej

§ 7. Strong gldwna Biuletynu redaguje si¢ w sposdb umozliwiajacy modyfikacje menu
podmiotowego i przedmiotowego, a takze uwzgledniajac technologiczny rozwoj systemu
teleinformatycznego, w ktorym dziata Biuletyn.

§ 8.

1. Strona gtowna Biuletynu zawiera:

1) logo (znak graficzny) Biuletynu,

2) imig 1 nazwisko, adres, numer telefonu, numer faksu i adres e-mail 0s6b redagujacych
strong gléwna Biuletynu,



3) instrukcje korzystania z Biuletynu,

4) menu podmiotowe wraz z adresami URL,

5) menu przedmiotowe,

6) informacjg o liczbie odwiedzin podmiotowych stron Biuletynu i poszczegélnych grup
tematycznych w menu przedmiotowym,

7) rejestr zmian tresci strony gtéwnej Biuletynu, ze wskazaniem daty, od ktorej zmiany te
obowiazuja,

8) modut wyszukujacy.

2. Strona gléwna Biuletynu nie moze zawiera¢ reklam i innych tresci o charakterze
komercyjnym.

Rozdzial 3

Standardy struktury podmiotowych stron Biuletynu Informacji Publicznej

§9.

1. Podmiotowe strony Biuletynu sa tworzone w formie odrgbnych stron www.

2. W przypadku gdy podmiot, o ktorym mowa w art. 4 ust. 11 2 ustawy, posiada wiasny
internetowy serwis informacyjny, podmiotowa stron¢ Biuletynu utworzona przez ten
podmiot wydziela si¢ z tego serwisu, poprzez umieszczenie na stronie gtdbwnej serwisu
przycisku ekranowego Biuletynu z logo Biuletynu, umozliwiajacego bezposredni dostep
do podmiotowej strony Biuletynu.

§ 10. Podmiotowe strony Biuletynu umieszcza si¢ na serwerze podmiotu, o ktérym mowa w
art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, albo na innym serwerze obstugujacym taki podmiot.

§ 11. Na podmiotowych stronach Biuletynu umieszcza si¢ przyciski ekranowe umozliwiajace
dostep do strony gléwnej Biuletynu oraz do strony gléwnej istniejacego internetowego
serwisu informacyjnego podmiotu, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 1 2 ustawy.



§ 12.

1. Podmiotowa strona Biuletynu zawiera:

1)logo (znak graficzny) Biuletynu,

2) imi¢ 1 nazwisko, adres, numer telefonu, numer faksu i adres e-mail 0s6b redagujacych
podmiotowa strong Biuletynu,

3) instrukcje korzystania z podmiotowej strony Biuletynu,

4) menu przedmiotowe,

5)informacjg o liczbie odwiedzin podmiotowej strony Biuletynu,

6) rejestr zmian tresci informacji publicznych zawartych na podmiotowych stronach
Biuletynu, ze wskazaniem daty, od ktérej zmiany te obowiazuja,

7) informacj¢ dotyczaca sposobu dostgpu do informacji publicznych bedacych w
posiadaniu podmiotu tworzacego podmiotowa strong Biuletynu, a nieudost¢pnionych
w Biuletynie,

8) modut wyszukujacy.

2.Podmiotowa strona Biuletynu nie moze zawiera¢ reklam i innych tresci o charakterze
komercyjnym.

Rozdzial 4

Zakres i tryb przekazywania informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie gtéwnej Biuletynu Informacji

Publicznej

§ 13.

1. Podmioty, o ktorych mowa w art. 4 ust. 1 1 2 ustawy, przekazuja ministrowi wtasciwemu do
spraw administracji publicznej informacje o adresie URL utworzonej przez siebie



podmiotowej strony Biuletynu, o nazwie podmiotu oraz o liczbie odwiedzin podmiotowej
strony Biuletynu.

2.Podmioty, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, powiadamiaja ministra wtasciwego do
spraw administracji publicznej o zmianach w tre$ci informacji, ktore przekazali w celu
zamieszczenia na stronie gldownej Biuletynu, oraz o likwidacji podmiotu.

§ 14. Przekazywanie informacji, o ktorych mowa w § 13 ust. 1, oraz powiadamianie ministra
wlasciwego do spraw administracji publicznej o zmianach w tresci tych informacji nastgpuje
w terminie zapewniajacym zachowanie zgodno$ci tresci strony gtownej i podmiotowych stron
Biuletynu, nie p6zniej niz w ciagu 24 godzin od wprowadzenia tych zmian.

§ 15.

1. Przekazywanie informacji, o ktorych mowa w § 13, odbywa si¢ poprzez modut
administracyjny strony gléwnej Biuletynu lub na adres poczty elektronicznej:
redakcja@bip.gov.pl. w sposdb zapewniajacy integralnos$¢ i uwierzytelnienie nadawcy
przestanych informacji.

2. W przypadku braku mozliwo$ci przekazania informacji, o ktérych mowa w § 13, w sposob
okreslony w ust. 1, dopuszcza si¢ przekazywanie tych informacji droga pocztowa.

3. Administrator strony gtéwnej Biuletynu jest obowigzany potwierdzi¢ odbidr informacji, o
ktérych mowa w ust. 11 2.

Rozdziat 5

Standardy zabezpieczania tresci informacji publicznych udostgpnianych w Biuletynie
Informacji Publicznej

§ 16.

1. Podmioty, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, wyznaczaja pracownikow
odpowiedzialnych za:

1) przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw administracji publicznej informacji
niezbgdnych do zamieszczenia na stronie gtéwnej Biuletynu oraz powiadamianie tego
ministra o zmianach w tresci tych informac;ji,



2) dokonywanie zmian tresci informacji publicznych udostgpnianych na podmiotowe;]
stronie Biuletynu.

2.Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, powinni posiada¢ indywidualny zewngtrzny
identyfikator oraz zewngtrzne hasto dostgpu do modutu administracyjnego strony gtowne;j
Biuletynu, nadane przez administratora tej strony.

3. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, powinni posiada¢ indywidualny wewngtrzny
identyfikator oraz wewngtrzne hasto dostepu do modutu administracyjnego podmiotowej
strony Biuletynu, nadane przez administratora internetowego serwisu informacyjnego
podmiotu, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W przypadku gdy podmiot, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 1 2 ustawy, nie posiada wtasnego
internetowego serwisu informacyjnego, indywidualny wewngtrzny identyfikator oraz
wewngtrzne hasto dostgpu do modutu administracyjnego podmiotowej strony Biuletynu
nadaje pracownikom, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, administrator podmiotowej strony
Biuletynu.

§17.

1. Pracownicy, o ktorych mowa w § 16 ust. 1, prowadza dzienniki, w ktérych odnotowuja
zmiany w tresci informacji publicznych udostgpnianych w Biuletynie oraz préby
dokonywania takich zmian przez osoby nieuprawnione.

2. Administrator strony gtownej Biuletynu 1 administratorzy podmiotowych stron Biuletynu
dokonuja biezacej, nie rzadziej niz co 24 godziny, kontroli dziennikow, o ktérych mowa w
ust. 1.

§ 18. Serwer strony gtéwnej Biuletynu oraz serwery podmiotowych stron Biuletynu ochrania
si¢ przez modut bezpieczenstwa.

§ 19. Informacje zgromadzone w bazie danych strony gtéwnej Biuletynu oraz informacje
publiczne zgromadzone na podmiotowych stronach Biuletynu kopiuje si¢ systematycznie na
odrgbne elektroniczne no$niki informacji, nie rzadziej niz raz na dobg.

§ 20. Oprogramowanie serwera strony gtownej Biuletynu oraz serweré6w podmiotowych stron
Biuletynu zawiera zabezpieczenia uniemozliwiajace instalacjg na tych serwerach przez osoby
nieuprawnione innego oprogramowania, w szczegolnosci spowalniajacego obstuge Biuletynu
lub uniemozliwiajacego taka obstugg.

§21.



1. Minister wlasciwy do spraw administracji publicznej oraz podmioty, o ktorych mowa w art.
4 ust. 112 ustawy, sa zobowiazane do posiadania serwera zastepczego.

2. W przypadku awarii serwera strony gléwnej lub podmiotowej strony Biuletynu serwer, o
ktorym mowa w ust. 1, przejmuje jego funkcje.

§ 22. W przypadku awarii serwera podmiotowej strony Biuletynu odwiedzajacy podmiotowa
strong Biuletynu jest informowany o chwilowym zablokowaniu polaczen z ta strona. Czas ten

nie moze by¢ dluzszy niz 24 godziny.
Rozdziat 6
Przepis koncowy

§ 23. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.



